MINISTERIO DA EDUCACAO 2
Universidade Federal de Ouro Preto
Secretaria dos Orgaos Colegiados

GUIA RAPIDO COM AS PRINCIPAIS INTRUGOES A SEREM SEGUIDAS APOS DEFESA DE DISSERTACAO DE
MESTRADO OU TESE DE DOUTORADO

Prezado (a) aluno (a),

Apds a defesa de sua dissertacdo/tese, vocé devera seguir os procedimentos abaixo para obtencdo
do diploma de Mestre/Doutor em Ciéncias Naturais. Ressaltamos que com a nova Portaria PROPP n2
23/2019, a solicitacdo de diploma acontecera exclusivamente via sistema Minha UFOP.

1 - A primeira coisa a ser feita é finalizar as correcbes sugeridas pela banca examinadora (se a banca
tiver feito sugestbes de modificacdes no seu trabalho). Vocé terd o prazo para realizar as corre¢des
estabelecido na ata de defesa. Finalizando o que tiver de ser feito vocé precisara entregar a versao final ao
PPGECRN.

2- Sua Folha de Aprovacgdo sera confecionada (por meio de um processo SEl) apds uma confirmacgao formal
de seu orientador de que as recomendacgdes realizadas pela banca examinadora ja foram incorporadas no
volume final.

3- Solicite a secretaria os nUmeros de controle da sua dissertacdo/tese.

4- Providencie sua Ficha Catalografica no SISBIN. As informagdes estdo disponiveis em
http://www.sisbin.ufop.br/servicos/fichascatalograficas/. Assim quem receber a Ficha Catalografica por e-
mail, imprima-a no verso da folha de rosto da versao definitiva da dissertagdo/tese.

5- Imediatamente apds as correcbes e a inser¢ao da Folha de Aprovacdo e da Ficha Catalogrifica,
disponibilize, por e-mail, a Secretaria:

e Copia, COMPLETA, da dissertacdo/tese em PDF, contendo resumo, palavras-chave, abstract, keywords,
Folha de Aprovacao e Ficha Catalografica.

(Tendo em vista os procedimentos de seguranga, em virtude do COVID19, os itens 6 e 7 estdo suspensos

até segunda ordem. Entraremos em contato com vocés para solicitar a entrega da versao impressa)

Envie ao Repositério Institucional (repositorio@ufop.edu.br) por e-mail:

e Um arquivo em pdf da tese/dissertacdo finalizada. N3o se esqueca de que o arquivo devera incluir a
Ficha Catalografica e a Folha de Aprovacao assinada eletronicamente pelo orientador ou pelo
coordenador do curso, se for o caso;

e Termo de Autorizacdo para a publicagdo eletronica na biblioteca digital de teses e disserta¢cdes da UFOP

disponivel em https://repositorio.ufop.br/image/termo autorizacao autor.docx;
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e Apds a entrega, vocé recebera do Sisbin a Declaragdo de Nada Consta e a Declaragdo de entrega de Termo

de Autorizagdo do Autor. Guarde-os com vocé para a posterior inser¢do no sistema Minha UFOP (onde vocé

fard a solicitacdo do o diploma). Entre em contato com o Repositdrio, pelo e-mail repositorio@ufop.br, para

maiores informacgdes ou duvidas.

Apds a entrega da versdo final corrigida em pdf, a Secretaria emitird o Termo de Concessdo de Grau e

cOpia da Ata de Defesa. Guarde-os com vocé para a posterior insercao no sistema.

PASSO 2: SOLICITACAO DO DIPLOMA NO SISTEMA MINHA UFOP

1-

2-

Acesse o sistema Minha UFOP, campo Pesquisa e Pds-Graduacao.

Em seguida, acesse o campo Protocolizacdo de Requerimento Pds-Graduacdo e Selecione
Requerimento - Emissdo de Diploma.

Confira seus dados pessoais no seu histdérico escolar. Caso haja divergéncia, entre em contato com
a secretaria paracorregdes.

Exemplos de divergéncias que podem atrapalhar a expedicdo do diploma:
v Falta de registro em algum semestre letivo,

Disciplina sem nota ou com algum tipo de reprovacao,

Falta de informacgdes pessoais (campos em branco),

ISRV

Divergéncia na data de expedicdo do documento de identidade anexado na solicitacdo
pelo sistema e no historico escolar (Atengdo especial se tiver feito segunda via de
documento e nao informado a secretaria),

v" Inadimpléncia com relacdo ao recebimento de auxilio financeiro. (Se vocé tiver recebido
qualquer auxilio para atividade de campo ou participagao em evento, sua prestacdo de
contas tem que ter sido feita). Podem me pedir para conferir para voceés.

Insira nos campos especificos os documentos solicitados:

e Termo de Concessao de Grau;

e Histdrico Escolar;

¢ Diploma do grau académico anterior (frente de verso);

e Carteira de identidade (ndo é aceita a CNH pois a data de expedicdo da identidade bem como
outros dados que sé ela tem serdo necessarios);

e Passaporte ou Carteira de Registro Nacional Migratério (se estrangeiro);

e Certiddao de Quitagdo Eleitoral emitida pelo TSE;

e Cdpia do comprovante de entrega do Termo de Autorizacdo para publicagdo eletronica na
biblioteca digital de teses e dissertagcdes da UFOP no SISBIN (Repositério);

e Nada Consta do SISBIN.

Obs.: A Pré-Reitoria tera até 90 dias, apds a abertura do processo, para a expedi¢do do documento.
Qualquer informacéao sera enviada automaticamente pelo e-mail INSTITUCIONAL. Mantenha seu e-
mail PESSOAL atualizado, pois no préximo ano precisaremos fazer contatocom vocé para incluirmos
alguns dados no relatério anual da CAPES.

Atenciosamente,

Daiana Rossi,
Secretaria do Programa de Pds-Graduag¢dao em Evolugdo Crustal e Recursos Naturais.
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